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Machen Sie die Shopping Welt zu Ihrem Arbeitsplatz. 
Assistenz im Vermietungsmanagement(w/m)  
Düsseldorf 
 
Mit Ihrem organisatorischen Geschick sind Sie die zentrale Stütze des Vermietungsmanagers und 
seinem Team von renommierten Einkaufszentren in Deutschland. Es erwartet Sie ein vielfältiges 
Tätigkeitsfeld, ein kollegiales Team sowie ein facettenreiches Umfeld in der bunten Einkaufswelt. 
Werden Sie ein Teil davon! 
 
Strukturiert und abwechslungsreich - Ihre Aufgaben 

• Sie unterstützen das Team in organisatorischen und administrativen Aufgaben. 
• Sie erstellen Berichte sowie statistische Auswertungen und bereiten Präsentationen vor.  
• Sie kalkulieren Mietpreise, rechnen Nebenkosten ab und halten Kontakt zu Mietern.  
• Sie planen Reisen, Meetings und andere Geschäftstermine.  
 

Zuverlässig und flexibel - Ihre Qualifikationen 
• Sie verfügen über fundierte Kenntnisse in administrativen und organisatorischen Abläufen.  
• Sie sind sicher in Excel-Anwendungen u.a. MS Office-Programmen.  
• Sie arbeiten sorgfältig, gewissenhaft und gerne in einem Team. 
• Sie besitzen sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch und Englisch. 
 

Vielfältig und abwechslungsreich - Ihr Angebot 
• Sie erwartet ein offenes, internationales und kollegiales Arbeitsklima.  
• Sie finden ein wirtschaftliches stabiles Fundament mit wachsender Tendenz vor.  
• Sie erhalten Freiräume für eigenständiges und selbständiges Arbeiten. 
• Den Standort erreichen Sie sehr gut mit öffentlichen Verkehrsmitteln oder PKW. 
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horeis consult ist die Personalberatung für kleine und mittlere Unternehmen, um Fach- und 
Führungskräfte nachhaltig zu gewinnen und zu binden: 
 
Strategisch: Langfristige Sicherung von Schlüsselpositionen. 
Ganzheitlich: Einbindung des Recruiting in die Unternehmenskultur. 
Individuell: Fokussierung auf Einzigartigkeit von Menschen und Organisationen. 
 
Vielen Dank für die Zusendung Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen per eMail an  
Corinna Horeis: info@horeis-consult.de.  
 
Erste Fragen kläre ich gerne mit Ihnen telefonisch. Ich freue mich darauf, Sie kennenzulernen! 
 
 


